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Program AIT Sprawozdania stuzy do tworzenia sprawozdan finansowych zgodnych ze
strukturami e-sprawozdan.

By sprawdzi¢, jaki struktury sq aktualne przez program nalezy pobraé¢ wersje demo i sprawdzi¢
liste struktur w zaktadce Spéfki.

Program pozwala na odczytanie sprawozdania w formacie XML, jego edycje i ponowne
/4

zapisanie lub utworzenie catkowicie nowego sprawozdania. Program umozliwia réwniez

przetestowanie, czy sporzqdzone sprawozdanie jest poprawne — zgodne ze strukturq.

AIT Sprawozdania posiada darmowq wersje testowq, ktéra pozwala na weryfikacje dziatania
programu przez 7 dni z wytqczeniem mozliwosci zapisu sprawozdania.



Po pierwszym uruchomieniu programu, otworzy sie automatycznie zaktadka Zarzqdzaj licencjq,
gdzie widoczny jest pozostaty czas do wygasniecia licencji.

W tym panelu uzytkownik moze aktywowaé licencje (online lub offline), dezaktywowaé licencje

lub jq przediuzyd.
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=g Status licencii Aktywacja Aktywacja offline

Licencja aktywna @
8
Rodzaj licencji: Licencja dla biur ksiegowych
kol
Licencja wygasnie: 2020-01-25
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Status licencji Aktywacja Aktywacja offline

W celu aktywadji aplikacj, wprowad otrzymany Klucz licencyjny zgodny z ponizszym wzorem oraz swé; adres e-mail.
Kluez produlctu: XXX - XX XXXX-XHXX-XHXK-XXXX
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Pozwala na utworzenie nowego podmiotu, dla ktérego ma zostaé stworzone sprawozdanie.
Nalezy podaé wszystkie dane oraz wybraé rodzaj sprawozdania. Dane nalezy zapisaé.
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Wybrana firma:

Wybierz firme

Lista spotek

X
Ulica X
in x
imer lokal X
Urzad poczto X
WYBRANE | TKoD |  TNAZWA
oz UPRAWA ZBOZ, ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH NA NASIONA, Z
012Z  UPRAWARYZU
O113Z  UPRAWA WARZYW, WEACZAJAC MELONY ORAZ UPRAWA ROSLIN KORZENIOW
0114 UPRAWA TRZCINY CUKROWES
01SZ  UPRAWATYTONIU
01167 UPRAWA ROSLIN WEOKNISTYCH
0119 POZOSTALE UPRAWY ROLNE INNE NIZ WIELOLETNIE
0121Z  UPRAWAWINOGRON
0122Z  UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH TROPIKALNYCH | PODZWROTNIKC
01237 UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH CYTRUSOWYCH
0124Z  UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH ZIARNKOWYCH | PESTKOWYCH
01252 UPRAWA POZOSTALYCH DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH ORAZ ORZECHOW
01262

UPRAWA DRZEW OLEISTYCH

Sprawozdania

i
dodaj nowg
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Wybrana firma:

X

Wybierz firme

WYBRANE

Lista spotek

NOWA FIRMA X

A NASIONA, Z

UPRAWA WARZYW, WEACZAJAC MELONY ORAZ UPRAWA ROSLIN KORZENIOW
UPRAWA TRZCINY CUKROWE

UPRAWA TYTONIU

UPRAWA ROSLIN WEOKNISTYCH

POZOSTALE UPRAWY ROLNE INNE NIZ WIELOLETNIE

UPRAWA WINOGRON

UPRAWA DRZEW | KRZEWGW OWOCOWYCH TROPIKALNYCH | PODZWROTNIKC
UPRAWA DRZEW | KRZEWGW OWOCOWYCH CYTRUSOWYCH

UPRAWA DRZEW | KRZEWGW OWOCOWYCH ZIARNKOWYCH | PESTKOWYCH
UPRAWA POZOSTALYCH DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH ORAZ ORZECHOW
UPRAWA DRZEW OLEISTYCH
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Tu wybierz rodzaj
sprawozdania

Lista spotek

B
g Wybrana firma:  Nowa spotka -

Nowa spofka X Kod pocztowy x

Jednostka Inna w tysiacach zlotych

each zlotych

9999999999 > Viea x Jednostka Mata w ziotych

Jednostka Mikro w tysiacach ziotych

Jednostka Mikro w zlotych

s « Numer budynku X Organizacja Pozytku Publicznego w tysiacach @
Organizacjs Pozytku Publicznego w ziotych

Skonsolidowana jestnoska inna w tysigcach zlotych

Nire " Skonsolidowana jednostka nna w zlotych @

REGON x Alternatywna spoka inwestycyjna w tysiacach zlotych

Alternatywna sp6fka inwestycyjna w zlotych

Bank wtysiacach zlotych

Bank w ziotych

kod kraju - Dom maklerski w tysiacach ziotych
WYBRANE | TKOD | TNAZWA

Urzad pocztowy x

| Do maklerski w ziotvch -
omz UPRAWA ZBOZ, ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH NA NASIONA Z = @
TS X‘ oMz UPRAWARYZU
1137 UPRAWA WARZYW, WEACZAJAC MELONY ORAZ UPRAWA ROSLIN KORZENIOW.
0114Z  UPRAWATRZCINY CUKROWE)
015z UPRAWATYIONIU
‘ o X ‘ 01162 UPRAWA ROSLIN WEGKNISTYCH
01192 POZOSTALE UPRAWY ROLNE INNE NIZ WIELOLETNIE
01z UPRAWA WINOGRON
‘Powiat X‘ 0127 UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH TROPIKALNYCH | PODZWROTNIKC
01237 UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH CYTRUSOWNCH
£ 01247 UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH ZIARNKOWYCH | PESTKOWYCH
_ 01257 UPRAWA POZOSTALYCH DRZEW | KRZEWOW OWOCOWNCH ORAZ ORZECHOW

=
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Nalezy wybraé wczesniej dodanqg spoétke i klikngé utwérz sprawozdanie.

AIT SPRAWOZDANIA

Spoiki

Utworz nowe sprawozdanie

§ Wczytaj sprawozdanie z XML

D Historia

Wybierz firme, dla ktorej chcesz utworzy¢ sprawozdanie:

Twoja spétka

Test
Nowa spétka

Ciow
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Po kliknieciu pojawi sie zaktadka Zarzqdzanie:

i Aktywa =
/
Po _ =
. . Podatku ¥4
zakonczonej e 9]
stale noty
pracy nalezy %
12
przej$é do e B
opciji
Woprowadzenie

Pozwala na
importowanie
danych.

Pozwala na
wykonanie
testow.

Zamknij zakladki (%)

Eksportuj do Excela

Pozwala na wyeksportowanie wzoru not
do Excela. Noty mozna uvzupetnié poza
narzedziem i je wezytaé. WAZNE:
dodawanie nowych pozycji mozliwe jest
tylko w ramach narzedzia.

Importuj dane z Excela

e

przerwij tworzenie sprawozdania |}
—————

Pozwala na przerwanie
procesu tworzenia

Etap0z8 SpquoZdOniqo
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A) Wprowadzenie

We wprowadzeniu nalezy uzupetni¢ podstawowe dane dotyczqce sprawozdania: odpowiednie
daty, miejsce sktadania dokumentu, czy np. polityke rachunkowosci.

W zaleznosci od wersji sprawozdania zakres danych moze by¢ wiekszy lub mniejszy.

Do pdl tekstowych mozna wkleié gotowe informacje poprzez komende kopivj= wklej lub
kombinacje: ctrl+c ctrl+v

Wazne jest, aby zaznaczyé miejsce sktadania sprawozdania (szef KAS lub KRS). Bez tej
informacji nie bedzie mozliwe zakonczenie etapu.

AIT SPRAWOZDANIA

- & X
Bl 2oaceonic Wprowadzenie A
il  Ponizej wprowad? dane w rozwijanych sekcjach @
Zakoficz etap _

s P ——

Po zakonczeniu wypetiania

B (O paNe poDSTAWOWE

Sprawozdanie skladane do

nalezy zakonczyé etap.
Szefa KAS

Data sporzadzenia sprawozdania:

31.03.2019 @
Sprawozdanie faczne

(@) nie MRgczaj przeksatatconych danych poréwnaviczych za poprzedni okres

Oddziat przedsigbiorcy
zagranicznego

(@) ZALOTENIE KONTYNUAC. DZALAINOSCI

(@ ) Sprawozdanifrzygotwane z zatozeniem braku kontynuacji dziatalnosci

@ Nie istniejq okolgnosci wskazujace na zagrozenie kontynuadji dziatalnosci

A

() IDSTAWOWY ) ZEDMIOT DZIAEALNG CIJEDNOSTKI DOMINUIACE)
()t RAWOZDANIE PG ‘OLACZENIU

© 1 1LTVKA RACHUNKDY 3C1

() MANY ZASAD POLITYKI) CHUNKOWOSCH

(9 IFORMACIE USZCZEGOLAW, ACE

(¥ JANE DOTYCZACE GRUPY
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Poszczegélne informacje do
vzupefnienia.

Po zakonczonym etapie przechodzimy do opcji Aktywa.



B) Aktywa

- importuj z MS Excel — pozwala na import pliku Excel zgodnego ze wzorek AIT Sprawozdania.
Oznacza to, ze uzytkownik moze najpierw wyeksportowaé wzér z narzedzia, a nastepnie
wykonaé operacje na danych w Excelu np. dodawanie zaktadek, tqczenie formutami itp. Pézniej
mozliwe jest wgranie danych do narzedzia.

- eksportuj do MS Excel — pozwala na eksport danych (not) do MS Excel

- wstaw wiersz réwnoleglty — pozwala na dodanie, réwnoznacznej z obecnie zaznaczonq,
pozycji (nalezy podswietli¢ wybranqg komérke i klikngé w przycisk wstaw wiersz réwnolegfy.

- wstaw wiersz podrzedny - pozwala na dodanie, podrzednej (uszczegétawiajgcej) wobec
obecnie zaznaczonej, pozycji (nalezy podswietli¢ wybrang komérke i klikngé w przycisk wstaw
wiersz podrzedny.

- ukryj puste wiersze — pozwala na ukrycie niepotrzebnych, niewypetionych wierszy

- ukryj wstqzke /pokaz wstqzke — pozwala na wyswietlenie wstqzki menu z funkcjonalnoéciami
podobnymi do arkusza MS Excel

- synchronizuj/nie synchronizuj zaktadek — w przypadku gdy opcja jest zaznaczona kazda
zmiana danych zostanie odwzorowana w pozostatych notach, w przypadku gdy opcja jest
odznaczona, zmiany sq odwzorowywane dopiero w momencie opuszczenia danej noty

Po zakonczeniu pracy nalezy zakonczyé etap.

Jesli cheesz tylko zapisa¢ zmiany, ale nie konczy¢ etapu, to kliknij zapisz zmiany

Zapisz zmiany Zakoficz etap

f H [3
|Aktywa trwae 0,00 0,00
! Wartosci prawne 000 0,00
1 Kosaty zakor prac rozwojowych
2 Wartosé firmy
3 Inne wartos i prawne
4 Zaliczkr i watoSek lematertaloe | priwne
i ‘Wartos firmy jednostek podporzadkowanych 0,00 0,00
Wartose firmy - jednosti zalezne
Wartose firmy - jednostki wspdzalezne
" Reeczowe aktywa trwale 0,00 0,00
7 Srodki trwate 000 0,00
3 grunty (w tym prawo uzytowania wieczystego gruntu)
b) budynk, lokale, prawa do lokali i obiekty inzynierii ladowej | wodnej
J urzadzenia techniczne | maszyny
df Srodki transportu
of inne $rodki trwafe
2 Srodki trwate w budowie
3 Zalicaki na $rodki trwate w budowie
W 000 0,00
1 Od jednostek powiazanych
2 0d pozostalych jednostek, w ktdrych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale
s 0d pozostatych jednostek
v i 000 0,00
1 Nieruchomosci
2 Wartosci i prawne
3 ktywa finansowe 000 0,00
a W jednastkach zaleznych, wspdtzaleznych niewycenianych metoda konsolidacji pefnej lub metoda proporcjonaing & )
1) udzialy lub akcje
2) inne papiery wartosciowe
3) udzielone pozyczki
) aktywa finansowe
b] Jednostkach zaleznych, i y metoda p 8 0,00 0,00
1) udzialy lub akcje
FPSmp
Ciw




C) Pozostate noty tj.:

- Pasywa,

- Rachunek Zyskéw i Strat (w obu wariantach),

- Rachunek Przeptywéw Pienieznych (w obu wariantach; nie jest obowiqzkowy i pojawi sie w -
przypadku ustawienia go w danych spéfki),

- Zestawienie Zmian w Kapitale Wtasnym (nie jest obowiqgzkowe i pojawi sie w przypadku
ustawienia go w danych spétki)

Sq podobne do Aktywéw i majq takie same funkcjonalnosci

D) Kalkulacja podatku

W ramach noty Kalkulacja podatku nalezy przedstawié rozliczenie réznicy pomiedzy podstawq
opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym brutto. W zwiqzku z tym

I3

mozliwe jest jedynie dodawanie wierszy réwnolegtych w ramach pozycji wyjasnien.

AIT SPRAWOZDANIA-

Zarzadzanie  Kalk. Pod.

Uty puste wiersze
Kalkulacja Podatku @ SO ‘@ . @) ki

Il

Importsj = MS Ecsporty
Zapisz zmiany Zakoncz etap
g NS el @) e e
-]
k|
ko)
Zysk (strata) brutto za dany rok
6 podst. prawna: Art [poz. [pkt. [, (informacja o nikajgca z potrzeb lub specyfiki jednostki)
7 1) {
& 2) [ ‘
5 pozostate (mniej ni2 20 tys. 1):
108 Przychody i I
n podst. prawna: Art. |poz. [pkt. [ie. (informacja 5 ™ trzeb lub specyfiki jednostki)
2 1) | | |
] 2) [ | I |
i pozostale (mniej ni2 20 tys. 21):
15 DI Przychody biezacym, uj i |
1 podst. prawna: At |poz. [pkt. it (informacja o ‘wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostii)
1 1) |
18 2) | ‘
19 pozostate (mniej niz 20 tys. 1):
0E. y |
21 podst. prawna: Art, poz. [pkt. [it. (informacja o ik trzeb lub specyfiki jednostki)
z 1) | |
2 2) [ [
2 pozostafe (mnie) niz 20 tys. 21):
»B 5 I
% podst. prawna: Art. |poz. [pkt. it (informacja o wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostii)
z 1 | | I
% 2) [ [ [
» pozostate (mniej niz 20 tys. 1)
06 Y i I
2 Hi podst. prawna: Art. [poz. [kt i (informacja o nikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki)
2 2 I | |
o B 2) | | |
N - pozostate (mniej niz 20 tys. 21):
s
B ST P T o = iR
< »
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E) Pozostafe noty (zatqczniki do sprawozdania)

W ramach tej opcji uzytkownik moze wskazaé zatqczniki do sprawozdania np. pozostate noty
wraz z opisem takie jak tabela ruchéw srodkéw trwatych, czy tabela ruchéw wartosci
niematerialnych i prawnych.

Zatqczane pliki powinny zostaé opisane tj. uzytkownik powinien zawrzeé informacje na temat
tresci pliku. Mozliwe jest dotqczenie zatqcznikéw tylko w formacie PDF. Nazwa pliku nie powinna
zawieraé spacji i polskich znakéw.

Uzytkownik moze zalqczyé dowolng ilos¢ plikéw. W kazdej chwili zatgczony plik moze zosta¢
»podglgdniety” przez nacisniecie ikony kartki z lupq.

Zataczniki do ia - z audytu lub noty Zapiszzmiany ~ Zakoficz etap

-]

5 T SCIEZKA ToPIS

5 Dodaij plik + B

Podglqd
Usuri plik -
g Wskaz plik
fed
Ciow

Sprawozdania
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F) Testy

W ramach testéw uzytkownik moze sprawdzi¢ zgodnos¢ swojego sprawozdania ze wzorem
struktury udostepnionym przez ministerstwo finanséw.

AIT SPRAWOZDANIA

Zarzadzanie  Kalk. Pod.

=]

Pozostale  Testy

12

Zakoricz etap

Wykonaij testy

AR =)
prawozdania e



G) Generowanie

W ramach tej opcji uzytkownik moze utworzyé plik XML, ktéry nastepnie musi zostaé podpisany
przez odpowiednie osoby podpisem kwalifikowanym, a na koncu wystany do odpowiedniego
urzedu tj. KRS lub KAS.

Oprécz tego, uzytkownik moze podejrzeé finalne sprawozdanie w ramach pliku Word.

AIT SPRAWOZDANIA/

Utwérz plik XML

Zobacz podglqd
w MS Word

Ciow

Sprawozdania
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Pozwala na wczytanie pliku e-sprawozdania w formacie XML do narzedzia

AIT SPRAWOZDANIA =R

Worz nowe sp

B Wezytaj sprawozdanie z XML

D Historia

Wskaz plik
sprawozdania do
importu

£ Ustawienia

rzadz3j licenci

2019 AIT Sp. z 0.0,

Sprawozdania
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Pozwala na wczytanie opracowywanego w ramach narzedzia sprawozdania finansowego.

AIT SPRAWOZDANIA

Wybierz firme, dla ktorej chcesz utworzy¢ sprawozdanie:
Spotki

B Utworznowe s

B Wazytaj sprawozdanie z XML

D Historia

TFRMA TP T DATA UTWORZENIA T ZAKRES DAT T STATUS

£ Ustawienia

© 2019 AIT Sp.z 0.0.

=
Sprawozdania Cll
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W ramach tej zaktadki uzytkownik moze zarzqdzac czestotliwosciq tworzenia kopii zapasowych
(kopie zapasowe tworzone sq zgodnie z wybranym interwatem, jesli aplikacja jest uruchamiana.

Opcja Aktualizacje pozwala na sprawdzenie, czy aplikacja jest aktualna i ewentualne
wymuszenie aktualizacji.

AIT SPRAWOZDANIA =X

Aplikacja Aktualizacje

@D Zapisuj dane spoiki przy opuszczaniu zakiadki “Spotki®
Spotki

Utwo ve sp ozdanie
Utworz nowe sprawozdanie @D v kopie by danych

§ Wczytaj sprawozdanie z XML

D Historia
Wykonuj kopie codziennie

n Przejd do folderu  kopiami zapsowymi
=

S Prreckopie zpssons
2¥ Ustawienia
§ Zarzadzaj licenci
: Cw
Sprawozdania
AIT SPRAWOZDANIA -sx

Aplikacja Aktualizacie

@D sprawdzaj aktualizacje automatycznie przy uruchamianiu aplikaci
nowe sprawozdanie
ytaj sprawozdanie z XML

Historia
Wersja aplikagji: 1.01

sprawds aktualizagie s

%3 Ustawienia

23dz3j licencjq

#F  Zgtos problem

Sprawozdania
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Pozwala na zgtoszenie problemu z programem do naszej firmy.

AIT SPRAWOZDANIA

otki

B Uworz nowe sprawozdanie

B Waytaj sprawo:

D Historia

£X Ustawienia

icencig

# Zgio$ problem

2019 AIT Sp. z 0.0.

nie z XML

Zgtoszenie problemu

Jesli w aplikacji wystapit nieprzewidziany problem lub btad zgto$ go do nas korzystajac z ponizszego przycisku. W tresci wiadomosci opisz czego dotyczy

problem.

2gioé problem

Sprawozdania
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Dane do kontaktu
naszej firmy

Instrukcja
programu

Nasz sklep




